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Digitadores

Escanea este código
y aplica a: Digitadores

https://upawork.com/oferta/digitadores 

Importante empresa del sector ubicada en Medellín está en la búsqueda de
operarios personal masculino o femenino para el cargo de DIGITADOR. Para iniciar
el proceso debes tener disponibilidad inmediata en horario de lunes a viernes.
OBJETIVO DEL CARGO: 1. Desarrollar actividades correspondientes a la gestión
de documentos, informes, gestión de redes sociales y atención telefónica
FUNCIONES: 1. Realizar recepción y clasificación d 2. Preparación y digitalización
de documentos 3. Digitación del aviso de radicación y detalle 4. Manejo y
verificación de actas y envío de citaciones 5. Digitación de Archivo de documentos
cada área 6. Atención y registro de llamadas en aplicativos y office REQU...
Escanea el código para leer más.

Experiencia
0 años

Ciudad
MEDELLÍN

Escolaridad
Bachiller

Salario
$1 a $1,5 Millones

Idioma(s)
Español

Contrato
Término indefinido

Recuerda postularte, sólo si cumples
con los requisitos solicitados para la
oferta laboral, ya que no se tomará
en cuenta si tu perfil no corresponde
a las necesidades de la empresa. 
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